
菏泽学院文件
菏院教字〔2020〕4 号

菏泽学院
关于印发《菏泽学院 2019-2020 学年第二学期

延期开学教育教学实施方案》的通知

各学院、各部门、各单位：

《菏泽学院 2019-2020 学年第二学期延期开学教育教学实施

方案》已经学校研究通过，现印发给你们，请认真贯彻执行。

菏泽学院

2020 年 1 月 29 日
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菏泽学院 2019-2020 学年第二学期延期开学

教育教学实施方案

为贯彻落实习近平总书记对新型冠状病毒感染的肺炎疫情的

重要指示精神，根据《教育部关于切实做好新型冠状病毒感染的

肺炎疫情防控工作应急预案的通知》（教电〔2020〕35 号）和《山

东省教育厅关于印发<全省教育系统防控冠状病毒感染的肺炎疫

情应急预案>的通知》（鲁教办字〔2020〕4 号）要求，按照省教

育厅关于高校延期开学的具体通知精神，本着“到校延期、教学

不延期、学习不延期”的工作思路，结合学校实际，制定本方案。

一、教育教学内容与方法

教育教学的内容含通识课程、学科课程、专业课程、实验实

践类课程。

教育教学的方法:主要采取在线教学的方式进行。

通识课程（采用慕课的通识选修课除外）、学科课程、专业

课程可借助超星、智慧树等网络教学平台，开展在线直播互动教

学。

实验实践类课程由各学院统筹安排，能够通过在线网络直播

开展的课程进行在线授课，无法借助网络直播开展的课程可以在

学生返校后集中开展教学活动。

师范生实习支教（含新疆实习支教）工作，按照上级通知精
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神统一安排；非师范生专业实习，学生入校后由二级学院统一安

排。

二、服务与管理工作职责

为做好延期开学工作，要坚持学校主导、学院主体、教务处

统一协调、各单位通力配合的工作思路，履行立德树人根本任务，

全力做好教育教学工作。

教务处、教学质量评估处、学生工作处、团委、创新创业学

院、网络信息中心（教育技术中心）、宣传部等职能部门要根据

本单位的工作职责，做好工作方案。

教务处负责全校教育教学的指导与管理，做好在线课程教学

的技术指导与后台监督，推进学校整体教学工作的实施。

教学质量评估处做好教学工作的质量监控，对教学环节存在

的问题及时提出整改建议。

学生工作处、团委结合自身工作，充分调动辅导员、学团组

织的积极性，做好学生网络学习指导工作，强化学生自我管理。

创新创业学院做好“双创”工作的信息收集与分析，制定好

相关预案。

网络信息中心（教育技术中心）做好学校网络维护工作，为

在线直播教学提供技术保障。

宣传部做好在线教学宣传工作，利用学校微信公众号等平台

引导学生加强自我学习管理，并做好正面引导与报道工作。

三、工作要求



— 4 —字

为做好延期开学的教育教学工作，学校成立延期开学教育教

学工作领导小组。

组长:姜同松

副组长：赵汝坤 黄济民 刘兴坦 胡尊东（常务）

成员：各单位主要负责人。

领导小组负责学校延期开学教育教学整体工作的总体指导，

并监督实施。

领导小组下设办公室，办公室设在教务处。

办公室主任：田智祥

做好延期开学的教育教学工作，主体在学院，主导在教师，

关键在学生。为此，提出以下工作要求：

（一）准备阶段（2020 年 2 月 1 日—2 月 14 日）

1. 二级学院的工作（含单县分校、郓城分校、东校区教学部）

成立二级学院延期开学的教育教学工作组。组长由书记、院

长担任。制定延期开学教育教学工作方案（突出网络教学方案内

容），明确工作职责，加强领导，落实责任。建立在线授课监督

机制，保证教学工作按计划进行。提前做好学生返校后教学工作

具体安排。

2.任课教师的职责

（1）任课教师应明确教学内容、教学方式、教学任务。

（2）任课教师应尽快熟悉在线互动直播课程操作方法，采取
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切实措施，进行检测，保证任课教师人人过关。（操作详细说明

已上传教务群）

（3）任课教师应在原定开学时间之前全部建立网络平台课

程，从教务系统导入上课班级，上传课件及相关辅导材料、阶段

测试试题库，做好在线直播授课准备。

（4）任课教师根据具体情况合理安排在线授课课程表，保证

教学任务落实。

3.辅导员、班主任、教科办主任的职责

（1）辅导员、班主任应通过微信群、QQ 群对学生做好相关培

训，务必使每位学生切实掌握在线学习方法，在平台上找到本学

期所有在线授课课程，明确学习内容。

（2）教科办主任负责提前落实教学计划和课程安排，通过学

院网络等渠道，将教学活动安排提前告知相关教师和学生。

（3）按照学分制工作的要求，明确学业导师的工作职责任务。

继续教育学院、远程教育学院根据本单位实际制定并落实延

期开学的教育教学工作方案。

以上工作须在 2 月 14 日前完成。2 月 15—16 日，由教务处、

教学质量评估处通过网络教学管理平台对各教学单位前期准备工

作及本学期所开课程在线建设情况进行检查。对工作落实情况进

行通报。

（二）在线授课阶段（2020 年 2 月 17 日至学生返校）

在线教学应在学校原定上课时间（2 月 17 日）准时开始。
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1.各二级学院按照人才培养方案及本学期工作方案合理安排

授课任务，对学生进行网络学习指导、管理，督促各任课教师按

时进行在线直播教学，保证学习效果。

2.各任课教师要提高政治站位，像对待传统课堂一样上好网

络平台在线直播课程。要在实践中提高现代教学技术，创新课堂

教学模式。要把控好各教学环节，做好答疑与辅导工作。要做好

课程思政工作，履行教书育人的职责。

3.辅导员、班主任应通过微信群、QQ 群等渠道，做好学生在

线学习的服务工作。要通过各种途径，及时准确掌握学生的思想

动态和学习情况，为学生解决学习与生活方面遇到的问题，使学

生学习有收获，成长有指导，形成身不在校胜似在校的浓厚学习

氛围。学业导师应根据自己包管的学生做好学习及生活的指导，

为学生排忧解困，促进学生成长。

教科办主任要通过适当途经了解教师教学、学生学习的情况，

并及时向单位领导反映，进而改进教学与学习工作。

4.学生要加强自律，做好自我管理工作。学生要根据本学期

的教学任务，制定学习计划，明确学习内容、学习方式，做好网

络课堂签到工作，自觉积极投身到网络学习中去，高质量完成教

师布置的学习任务，并做好总结反馈。

（三）学生返校阶段（学生返校 2 周内）

学生返校后，各学院应按照工作方案，结合前期教育教学情

况，认真做好教学组织及工作总结。
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1.在前期在线授课的基础上通过课堂调查、测试等方式方法，

摸清学生学习状况，采取适当方式，巩固在线授课效果，合理安

排教学内容，保证完成本学期教学任务。

2.各教学单位应在学生复习总结的基础上进行在线学习考

试，考试成绩计入本学期课程总成绩。

3.各教学单位、任课教师、辅导员、班主任、学业导师都应

当做好在线教育教学工作总结。根据工作日志，总结经验，查找

不足，形成总结报告。教学单位的总结报告在学生返校 2 周后交

教务处；任课教师、辅导员、班主任、学业导师总结报告交所在

单位备查。

4.教务处、教学质量评估处在做好工作总结的同时，组织专

家对各单位在线教育教学情况进行检查评估，检查评估结果计入

年终考核。
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菏泽学院院长办公室 2020 年 1月 30 日印发


